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RESOLUCION ADMINISTRATIVA 	-2014-P/TC 

Lima, 0 2J l, 2014 
VISTAS 

La Resolucion Administrativa N.° 019-2005-P/TC, que aprueba el Reglamento del Centro 
de Estudios Constitucionales del Tribunal Constitucional, la Resoluci6n Administrativa N.° 041-
20l4-P/TC, que aprueba Ia Directiva para Ia Selection, Adquisici6n, Registro y Control, Descarte, 
Donation e Inventario de los Recursos de InformaciOn que administra la Biblioteca del Tribunal 
Constitucional, el Informe N.° 013-2014-OPD/TC de fecha 12 de junio de 2014 y el proveido del 
magistrado Carlos Augusto Ramos Nunez, Director del Centro de Estudios Constitucionales; de 
fecha 19 de junio de 2014; y, 

CONSIDERANDO 

Que conforme al articulo 4 inciso b) del Regiamento del Centro de Estudios 
Constitucionales (CEC) del Tribunal Constitucional, entre las funciones del CEC se encuentra la de 
Crear, gestionar y desarrollar un Centro de Documentation en Derecho Constitucional, Teoria del 

-64319;:e;, Estado, Funcion Jurisdictional y, en general, sobre materias conexas al Derecho Pfiblico; 
0 

Que el articulo 8 inciso c) del referido reglamento, establece que La Direction de 
Publicaciones y Documentation, Ilene a su cargo (...) la gesticin de la Biblioteca y el archivo de la 
documentaciOn que produzca tanto el CEC coma el Tribunal; 

Que con el objeto de establecer los procedimientos para el tratamiento de las donaciones 
solicitadas y no solicitadas de fuentes bibliograficas, obras de consulta y diccionarios, boletines y 
publicaciones institucionales, revistas especializadas, bases de datos, CD ROM's. CD's o 
Videos/DVD en la Biblioteca del Tribunal Constitucional, Ia Oficina de Planeamiento y Desarrollo, 
ha elaborado por encargo de la Alta DirecciOn, el Informe N.° 013-2014-OPDITC y presentado 
adjunto el proyecto de Directiva con COdigo: 0002-2014-CEC-TC que desarrolla su objeto; 

Que el proyecto cuenta con la aprobaci6n del Director del Centro de Estudios 
Constitucionales, magistrado Carlos Augusto Ramos Nunez, segun consta del proveido de fecha 19 
de junio de 2014; en consecuencia, corresponds expedir la resolution que apruebe la Directiva para 
el tratamiento de las donaciones solicitadas y no solicitadas de fuentes bibliograficas, obras de 
consulta y diccionarios, boletines y publicaciones institucionales, revistas especializadas, bases de 
datos, CD ROM's, CD's o Videos/DVD en la Biblioteca del Tribunal Constitucional, Codigo: 0002-
2014-CEC-TC; 

En use de las facultades conferidas a esta Presidencia por la Ley Organica del Tribunal 
Constitucional y su Reglamento Normativo. 

RESUELVE 

ARTICULO PRIMER0.- APROBAR la Directiva para el tratamiento de las donaciones 
solicitadas y no solicitadas de ficentes bibliogrcificas, obras de consulta y diccionarios, boletines y 
publicaciones institucionales, revistas especializadas, bases de claws, CD ROM's, CD's a 
Videos/DVD en la Biblioteca del Tribunal Constitucional, Codigo: 0002-2014-CEC-TC, que como 
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Anexo I, forma parte de Ia presente Resolucion, encargandose al Centro de Estudios 
Constitucionales la difusion de la misma. 

ARTICULO SEGUNDO.- Poner la presente en conocimiento de la Secretaria General, la 
irecciem General del Centro de Estudios Constitucionales, Ia DirecciOn General de Administracion, 

las Oficinas de Abastecimiento, Contabilidad y Tesoreria, Planeamiento y Desarrollo, Asesoria 
Juridica, Administracion de Personal y Control Institucional para los fines consiguientes. 
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I. OBJETO 
La presente directiva tiene por objeto establecer los procedimientos para el tratamiento de las 
donaciones solicitadas y no solicitadas de fuentes bibliograficas: Obras de consulta y 
diccionarios, boletines y publicaciones institucionales, revistas especializadas, bases de datos, 
CD ROM's, CD's o Videos/DVD en la Biblioteca del Tribunal Constitucional. 

II. FINALIDAD 
La presente directiva tiene las siguientes finalidades: 
2.1. Mejorar los niveles de control de fuentes bibliograficas, obras de consulta y diccionarios, 

boletines y publicaciones institucionales, revistas especializadas, bases de datos, CD 
ROM's, CD's o Videos/DVD recibido por donaci6n. 

2.2. Precisar la informaci6n requerida que asegure el cumplimiento de las normas que regulan 
la donaciOn de fuentes bibliograficas, obras de consulta y diccionarios, boletines y 
publicaciones institucionales, revistas especializadas, bases de datos, CD ROM's, CD's o 
Videos/DVD a la Biblioteca del Tribunal Constitucional. 

2.3. Asentar los procedimientos para las donaciones solicitadas y no solicitadas. 
2.4. Asentar los procedimientos de Ia aceptacion de las donaciones del fuentes bibliograficas, 

obras de consulta y diccionarios. boletines y publicaciones institucionales, revistas 
especializadas, bases de datos, CD ROM's, CD's o Videos/DVD. 

	

2.5. 	Instruir al public°, instituciones pOblicas y privadas a realizar donaciones segOn los 
procedimientos establecidos en la presente directiva. 

III. BASE LEGAL 
La presente directiva se sustenta en las siguientes normas: 

	

3.1. 	Constitucion Politica del Pert'', articulo 21°. 
3.2. Ley N° 28086, Ley de DemocratizaciOn del Libro y de Fomento de la Lectura. 
3.3. Ley N° 28301, Ley Organica del Tribunal Constitucional, articulo 22° que define al Centro 

de Estudios Constitucionales como Organ° de investigacion, academic° y de apoyo tecnico 
al desarrollo y cumplimiento de los objetivos del Tribunal Constitucional. 

3.4. Resolucion Administrativa N° 095-2004-PfTC, del 14 de setiembre de 2004, publica el 
Reglamento Normativo del Tribunal Constitucional, y en sus articulos del 67° al 69° 
establece el objeto, fines y organizaciOn de su Centro de Estudios Constitucionales. 

3.5. ResoluciOn Administrativa N° 019-2005-P/TC, del 01 de febrero de 2005, que dispone Ia 
publicaciOn del Reglamento del Centro de Estudios Constitucionales del Tribunal 
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Constitucional y cuyo articulo 4° inciso b) seriala como fun& el crear, gestionar y 
desarrollar un Centro de DocumentaciOn en Derecho Constitucional, Teoria del Estado, 
Funci6n Jurisdiccional y, en general, sobre materias conexas al Derecho Public°, y, en el 
articulo 8° inciso c) senala a la Direccion de Publicaciones y Documentaci6n como aquella 
que tiene a su cargo la publicacion de las investigaciones que se produzcan en la 
Direccion correspondiente, asi como la gest& de la Biblioteca y el archivo de la 
documentaciOn que produzca tanto el Centro de Estudios Constitucionales como el 
Tribunal 

3.6. ResoluciOn Administrativa N° 154-2013-P/TC, del 25 de noviembre de 2013, que crea la 
Biblioteca del Tribunal Constitucional y aprueba el Reglamento sobre uso de la Biblioteca 
del Tribunal Constitucional. 

3.7. Resolucion Administrativa N° 041-2014-K1-C, del 31 de marzo de 2014, que aprueba la 
Directiva para la Selecci6n, Adquisicion. Registro y Control, Descarte, DonaciOn e 
lnventario de los Recursos de Informacion que administra la Biblioteca del Tribunal 
Constitucional. 

IV. ALCANCES 
La directiva tiene alcance a la Direccion General de Administracion, a la Direccion General del 
Centro de Estudios Constitucionales (CEC) y a la Direccion de Publicaciones y Documentacion 
del CEC. 

V. POLITICA DE DONACIONES (Para uso interno del personal) 
Las donaciones deben responder a determinados criterios de selecci6n: 
5.1. Se aceptara material en buen estado de conservacion. 
5.2. Material relacionado a temas constitucionales, de derechos fundamentales, de derecho en 

general y otros de interes que guarden relacion con la bibliografia especializada de la 
Biblioteca. 

5.3. La Direccion de Publicaciones y Documentacion del CEC acepta materiales que reflejen 
los intereses actuales y necesidades de la comunidad juridica para complementar sus 
colecciones vigentes. 

5.4. Los donadores deben de saber que la Biblioteca adquiere muchos titulos nacionales por 
medio del deposit° legal de publicaciones. 

5.5. Toda donacion debe contener informaci6n de su donante. 
5.6. La Direccion de Publicaciones y DocumentaciOn del CEC se reserva el derecho de aceptar 

donaciones que duplican la coleccion; que no esten vinculadas a la doctrina constitucional, 
de los derechos fundamentales, del Derecho en general y otros de interes que guarden 
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relacion con Ia bibliografia especializada de la Biblioteca; no correspondan a la politica de 
adquisiciOn establecida por la presente directive y/o se encuentren deterioradas. 

5.7. Las donaciones implican la transferencia a titulo gratuito de Ia propiedad de los bienes por 
parte de instituciones publicas o privadas, nacionales y extranjeras, o personas naturales a 
favor del CEC. 

5.8. Las donaciones provenientes de una entidad publica deberen estar acompahadas de sus 
respectivas comunicaciones formales provenientes de la remisiOn de los libros; asi como 
del listado de los bienes incluidos en la entrega, los mismos que deben estar debidamente 
valorizados. 
Tratandose de donaciones de fuentes bibliogreficas, obras de consulta y diccionarios, 
boletines y publicaciones institucionales, revistas especializadas, bases de datos, CD 
ROM'S, CD'S o videos/DVD solo se aceptaran ediciones recientes de los mismos. 

RESPONSABLES DEL PROCESO DE ACEPTACION DE DONACIONES 
La Direccion de Publicaciones y DocumentaciOn del CEC debe designer a los responsables que 
la representan en cada una de las fases del proceso de la aceptacion de donaciones: 
6.1. Encargado de solicitar Ia donacion: La Direcci6n de Publicaciones y DocumentaciOn a 

traves de Ia DirecciOn General del CEC solicita las donaciones. 
6.2. Encargado de aceptar las donaciones: La Direccion de Publicaciones y Documentaci6n 

del CEC es quien debera aceptar las donaciones a traves de la emisiOn de una carta de 
aceptacion y agradecimiento de la DirecciOn General del CEC. La DirecciOn de 
Publicaciones y Documentaci6n del CEC se reserve el derecho de aceptar las donaciones 
de acuerdo a las normas vigentes. 

6.3. Encargado de validar las donaciones: La %/elided& o reconocimiento de la donacion 
este en relacion al volumen y el valor de lo donado. Recae la validaciOn de donaciones de 
menor volumen en el/la Director/a de Publicaciones y DocumentaciOn del CEC; y en el 
Director General del CEC aquellas de mayor dimension. 

6.4. Encargado para firmar los convenios de las donaciones: La autoridad para firmer los 
convenios de donaciones es el Director General del CEC. 

6.5. Encargado de realizar tasaciones/valores monetarios a las donaciones: La oficina que 
efectuare la valoraciOn de donaciones (no valorizadas) es la Direccion General de 
AdministraciOn, a traves de la Oficina de Abastecimiento. 
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VII. IDENTIFICACION DE LAS FUENTES BIBLIOGRAFICAS, OBRAS DE CONSULTA Y 
DICCIONARIOS, BOLETINES Y PUBLICACIONES INSTITUCIONALES, REVISTAS 
ESPECIALIZADAS, BASES DE DATOS, CD ROM'S, CD'S 0 VIDEOS/DVD. 
Todo libro o producto editorial producido en eI pais debe exhibir en forma obligatoria las 
siguientes indicaciones: 
a) Titulo de la obra 
b) Nombre y/o seudonimo del autor. 
c) Nombre del traductor, adaptador y/o compilador si lo hubiera. 

Simbolo de derechos reservados (copyright) con indicaci6n del nombre del autor y ano de Ia 
primera publicacion. 

e) Identificacion de los artistas graficos que intervienen en la obra. 
f) Nombre y domicilio del editor seguidos del ano y del tiraje de cada ediciOn. 
g) Pie de imprenta, con el nombre y domicilio del impresor reproductor. 
h) Registro de ISBN o ISSN o ISMN, segun corresponda. 
i) Registro del proyecto editorial en la Biblioteca Nacional. 
j) Constancia del deposito legal. 
k) Codigo de barras. 

VIII. INFORMACION REQUERIDA DEL DONANTE 
El/la donante debera precisar por escrito las caracteristicas tecnicas del bien, estado de 
conservacion, ubicaciOn, valorizacion y Ia documentacion con la que acredite la propiedad del 
bien a donar, actualizado y/o vigente. 

IX. VALIDACION DE LAS DONACIONES 
La validaciOn de la donacion depende de su extension y su valor. Las donaciones de menor 
dimension, pueden reconocerse por medio de una carta firmada por el/la Directora/a de 
Publicaciones y Documentacion del CEC o la persona que designe. Las donaciones de mayor 
dimensi6n, deben de reconocerse por parte del Director General del CEC. 

X. CONVENIOS DE LAS DONACIONES 
La Biblioteca debe contar con un formato estandarizado de donaciones. Si el donante incluye 
otros requisitos, el formato debe ser retenido por la Biblioteca antes de que se firme con el fin de 
ser revisado por su asesor legal. 
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XI. DONACIONES EXONERADAS DE IMPUESTO 
Estan exonerados del Impuesto General a las Ventas y de todo otro impuesto que le resulte 
aplicable las donaciones destinadas al Sistema Nacional de Bibliotecas, al FONDOLIBRO, al 
Ministerio de Educaci6n y alas entidades sin fines de lucro que desarrollen proyectos especificos 
de caracter cultural como ferias, encuentros, concursos y otros dedicados al fomento de la 

literaria y de Ia promocion de la lectura, de acuerdo a lo establecido en el articulo 22° 
de Ia Ley N° 28086, Ley de Democratizacion del Libro y de Fomento de la Lectura. 
Las donaciones exoneradas deberan ser aprobadas por Resolucion del Ministerio de Educacion. 
de conformidad con el articulo 45° del Decreto Supremo N° 008-2004-ED, Reglamento de la Ley 
de DemocratizaciOn del libro y Fomento de la Lectura. 
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