Tribunal Constitucional

RESOLUCION ADMINISTRATIVA 062-2024-P/TC
Lima, 18 de marzo de 2024
VISTOS

LLa comunicacion electronica de la Secretaria General de fecha 11 de marzo de

CONSIDERANDO

Que, mediante la Ley 25323 se crea el Sistema Nacional de Archivos con la
finalidad de integrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las entidades publicas
existentes en el ambito nacional, mediante la aplicacion de principios, normas, técnicas y métodos
de archivo, garantizando con ello la defensa, conservacion, organizacion y servicio del “Patrimonio
Documental de la Nacion”, el cual se encuentra integrado, por el Archivo General de la Nacion, los
Archivos Regionales y los Archivos Pablicos:;

Que, el articulo 27 del Reglamento de la Ley 25323, aprobado por el Decreto
Supremo 008-92-JUS, sefiala que los archivos publicos estan integrados por los archivos
pertenecientes a los poderes del Estado, entes autonomos, ministerios, instituciones publicas
descentralizadas, empresas estatales de derecho pablico y privado, empresas mixtas con
participacion de accionariado del Estado, gobiernos regionales, gobiernos locales y las notarias;

Que, mediante Resolucion Jefatural 021-2019-AGN/J, se aprueba la Directiva 001-
2019-AGN/DDPA “Normas para la Elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las
Entidades Publicas”, como documento de gestion archivistica que tiene por objetivo orientar y
unificar criterios para la elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico para el desarrollo de
actividades archivisticas de las Entidades Puablicas:

Que, de acuerdo con los numerales 5.1, 5.2 y 5.3 del acapite V “Responsabilidad™
de la precitada Directiva, el Plan Anual de Trabajo Archivistico es elaborado por el Organo de
Administraciéon de Archivos o Archivo Central de la Entidad Publica, quien coordina dicha
elaboracion con las unidades de organizacion y la oficina de planeamiento, correspondiendo al
titular o la mas alta autoridad de la Entidad aprobar el mencionado plan;

Que, mediante el Memorando 001-2022-SG/TC, de fecha 26 de enero de 2022, la
Secretaria General solicita a la Oficina de Tramite Documentario y Archivo (OTDA) que,
cumpla con remitir el Plan Anual de Trabajo Archivistico 2022;

Que, la jefatura de la OTDA remite a la Oficina de Planeamiento y Desarrollo
(OPD). el 7 de abril de 2022, la propuesta de Plan Anual de Trabajo Archivistico
correspondiente al afo 2022 (regularizacidn), respecto del cual, se formulan las
recomendaciones contenidas en el informe técnico presentado con el Memorando 021-2022-
OPD/TC, de fecha 19 de abril de 2022;

Que, con fecha | de marzo de 2024, OTDA presenta a la OPD la propuesta de
Plan Anual de Trabajo Archivistico correspondiente al afio 2022 (regularizacion), la cual se
recogen las recomendaciones planteadas en el Memorando 021-2022-OPD/TC;
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Que, con el Informe 023-2024-OPD/TC, de fecha 5 de marzo de 2024, y el Informe
Legal 016-2024-OAJ/TC, de fecha 18 de marzo de 2024, las Oficinas de Planeamiento y
Desarrollo y de Asesoria Juridica, expresa conformidad para la aprobacion, en via de
regularizacion, del Plan Anual de Trabajo Archivistico 2022;

Que, en tal sentido, es necesario aprobar el Plan Anual de Trabajo Archivistico del
Tribunal Constitucional — 2022, en via de regularizacion, mediante el presente acto resolutivo:

Es uso de las facultades conferidas a esta Presidencia por la Ley Orgéanica del
Tribunal Constitucional y su Reglamento Normativo,

SE RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. — APROBAR, en via de regularizacién, el Plan Anual de
Trabajo Archivistico del Tribunal Constitucional — 2022, que en Anexo forma parte integrante
de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. - Disponer que la Oficina de Trdmite Documentario y
Archivo, remita copia de la presente Resolucion y del Plan aprobado en el articulo 1 de la
presente resolucion, al Archivo General de la Nacion.

ARTICULO TERCERO.— NOTIFICAR la presente resolucién a la sefiora
magistrada, sefiores magistrados, Secretaria General, Secretaria Relatoria, Direccién General
de Administracion, Oficinas de Logistica, Servicios Generales, Presupuesto, Planeamiento y
Desarrollo, Gestion y Desarrollo Humano, Contabilidad y Tesoreria, Tecnologias de la
Informacion, Imagen Institucional, Tramite Documentario y Archivo, Asesoria Juridica; y, al
Organo de Control Institucional, para los fines de ley.

Registrese y comuniquese.

Preside
TRIBUNAL TITUCIONAL
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PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO
DEL TRIBUNAL CONSTITUCIONAL
ANO 2022

ALCANCE

El Plan Anual de Trabajo Archivistico' del Tribunal Constitucional es de
primordial cumplimiento en todos los niveles de archivo de la institucion.

OBJETIVOS GENERALES

2.1. Implementar medidas y actividades que permitan fortalecer y mejorar la
gestion documental en materia archivistica del Tribunal Constitucional,
asimismo aprovechar el uso de tecnologias y medios electronicos, en
beneficio de la modernizacién de la gestion publica y en la atencion a los
usuarios internos y externos.

2.2. Fortalecer las medidas de bioseguridad, organizacién, conservacion,
control y seguridad del acervo documental en custodia de los archivos del
Tribunal Constitucional.

2.3. Apoyar la transparencia de la gestion institucional atendiendo de manera
eficaz y oportuna los requerimientos de acceso a la informacién publica.

3. OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1.  OE1: Impulsar y afianzar el Sistema Institucional de Archivos del Tribunal
Constitucional?>, a fin de lograr la correcta gestion documental y
conservacion del acervo documental de la entidad.

Meta OE1: Asegurar que el SIA del Tribunal Constitucional se
consolide como un instrumento técnico que integre normativa y
funcionalmente a todos los niveles de archivo de la institucion.

Logro OE1: Conseguir que todos los archivos del Tribunal Constitucional
desarrollen sus actividades archivisticas de manera homogénea.

3.2. OE2: Garantizar la organizacién, conservacién y custodia de la
documentacion archivistica.

Meta OE2: Asegurar la correcta organizacion y la integridad de los
documentos de archivo conservando el fondo documental de la
institucion.
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En adelante, "“PATA"
En adelante, “SIA”




3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Logro OE2: Contar con un acervo documental organizado y debidamente
conservado que permita la atencion oportuna de las solicitudes de
informacién.

Proseguir con el desarrollo de los procesos técnicos archivisticos del
fondo documental custodiado en el archivo central.

Meta OE3: Se proyecta efectuar tratamiento técnico archivistico a 50
metros lineales de documentos (organizacion, descripcion vy
conservacion)

Logro OE3: Administrar, custodiar y dar servicio documental oportuna y
eficazmente logrando aportar en la gestion documental y la transparencia.

OE4: Propiciar transferencias documentales por parte de los archivos de
gestion.

Meta OE4: Se propiciara la transferencia documental de 7 archivos de
gestion.

Logro OE4: Descongestionar los archivos de gestion con la transferencia
paulatina y controlada de los documentos al archivo central, documentos
que tienen poca frecuencia de consultas en las oficinas.

OES5: Elaborar propuestas de eliminaciéon de documentos que se
conservan en el archivo central, que han perdido su valor administrativo,
no poseen valores secundarios y por ende no forman parte del patrimonio
documental de la nacién.

Meta OES5: Se elabora el expediente de eliminacién de documentos por
un aproximado de 10 metros lineales.

Logro OES: Optimizar el uso de espacio y materiales destinados a la
conservacion del fondo documental y garantizar las condiciones fisicas
de los documentos de valor permanente.

OE®6: Elaborar lineamientos y directivas que garanticen el adecuado
tratamiento archivistico y conservacion del fondo documental del Tribunal
Constitucional.

Meta OE6: Se formula dos directivas: una con respecto al adecuado
tratamiento archivistico de los documentos que se custodian en los
archivos del Tribunal Constitucional y la otra sobre la transferencia de
documentos al archivo central.

Logro OE6: Contar con instrumentos normativos que estandarizan los
criterios de organizacion, descripcion, seleccion, valoracion, conservacion
y servicio en los archivos y unidades organicas del Tribunal
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Constitucional.

OE7: Atender eficaz y eficientemente los requerimientos de documentos
solicitados al Archivo Central y de Gestién.

Meta OE7: Se realizara la atencion de 100 solicitudes de informacion al
archivo central.

Logro OE7: Satisfacer las necesidades de informacion por parte de los
usuarios internos y externos.

4. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

a)

b)

c)

d)

e)

g)

5.1.

5.2,

Sector gubernamental:
Sector Justicia

Nombre oficial de la entidad:
Tribunal Constitucional

Nombre de la maxima autoridad de la entidad:
Dr. Augusto Ferrero Costa

Nombre del responsable del Archivo Central:
Dra. Elizabeth Mercedes Medina Guzman

Direccion de la entidad:
Jr. Ancash N° 390 — Cercado de Lima.

Teléfono:
4275814 - 170

Correo electronico de contacto:
emedina@tc.gob.pe

5. POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

El PATA del Tribunal Constitucional se encuentra alineado con los instrumentos
de gestidon aprobados en la entidad y que a continuacién detallamos:

Reglamento de Organizaciéon y Funciones del Tribunal Constitucional
(ROF) aprobado con Resolucion Administrativa N° 233-2018-P/TC de
fecha 11 de diciembre del 2018, que en su articulo 43 establece que la
Oficina de Tramite Documentario y Archivo es la encargada de dirigir la
gestion documentaria y el archivo del Tribunal Constitucional, asimismo
organizar y custodiar los documentos del Archivo Central del Tribunal
Constitucional.

Manual de Organizacién y Funciones del Tribunal Constitucional (MOF)
aprobado con Resolucion Administrativa N° 080-2015-P/TC de fecha 09 de
Julio del 2015 que establece las funciones del jefe de tramite documentario
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y resalta la funcion de dirigir, supervisar y coordinar el funcionamiento del
Archivo central, asi como organizar y conservar adecuadamente el Archivo
Central de la institucion.

5.3. El Plan Estratégico Institucional (PEI) del Tribunal Constitucional, aprobado
con Resolucion Administrativa N° 048-2022-P/TC, donde se determinan un
conjunto de objetivos estratégicos institucionales de todos ellos el Objetivo
estratégico N° 3 “Modernizar la gestion institucional fortaleciendo los
procesos internos para mejorar los servicios de atencién al usuario”, se
alinea con los objetivos del presente plan.

6. REALIDAD ARCHIVISTICA INSTITUCIONAL

6.1. ORGANIZACION

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

El 6rgano de administracion de archivos

En el articulo 43 del Reglamento de Organizacién y Funciones del
Tribunal Constitucional (ROF), aprobado mediante Resolucion
Administrativa N.° 233-2018-P/TC establece que la Oficina de
Tramite Documentario y Archivo tiene a su cargo la conduccion de
la gestion documentaria y archivistica, en ese sentido se
constituye como el 6rgano de administracion de Archivos de la
entidad.

En vista de ello, el Tribunal Constitucional tiene implementado un
Archivo Central, el mismo que depende de la Oficina de Tramite
Documentario y Archivo (OTDA) y ésta depende de la Secretaria
General.

Sistemas de Archivos del Tribunal Constitucional

El Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Constitucional
hasta el momento de |la redaccion del presente Plan Anual esta en
proceso de elaboracion para su posterior aprobacion mediante
resolucién de la alta direccién.

Linea de Dependencia

El Archivo Central depende administrativamente de la Oficina de
Tramite Documentario y Archivo (OTDA) y técnicamente del
Archivo General de la Nacion que es el ente rector del Sistema
Nacional de Archivos.

Linea de Coordinacion

a) Interna: La Oficina de Tramite Documentario y Archivo

(OTDA) coordina las actividades archivisticas con las
unidades organicas responsables de los archivos de gestion

6



del Tribunal Constitucional.

b) Externa: La Oficina de Tramite Documentario y Archivo
coordina con el Archivo General de la Nacién que es el ente
rector del Sistema Nacional de Archivos.

6.2. Normatividad

El presente plan se encuentra alineado con la Directiva N.° 001-2019-
AGN/DDPA denominada “Normas para la elaboracion del Plan Anual de
Trabajo Archivistico de las entidades publicas’, aprobada por Resolucion
Jefatural N.° 021-2019-AGN/J y la Directiva N.° 002-2020-AGN/DDPA,
“Directiva que aprueba Lineamientos de Prevencién, Seguridad vy
Actuacion en cumplimiento de las Normas del Sistema Nacional de
Archivos” aprobada por Resolucién Jefatural N.° 079-2020-AGN/J.

En cuanto a la normatividad vigente, el Tribunal Constitucional se
encuentra en proceso de aprobar directivas para el tratamiento técnico
archivistico del acervo documental de la entidad, pero cuenta con las
siguientes normas internas que hacen referencia al tema archivistico o de
gestion documental y gobierno electrénico:

Directiva para la Eliminacion de Documentos del Tribunal Constitucional,
aprobada mediante la Resolucién Administrativa N° 055-2014-P/TC; y la
Directiva para la organizacion, Conservacion y Transferencia de
Documentos del Tribunal Constitucional aprobada mediante la Resolucién
Administrativa N° 055-2014-P/TC.

Plan de Continuidad Operativa del Tribunal Constitucional aprobado
mediante Resolucién Administrativa N° 163-2021-P/TC (Ver Numeral 9.9.
Estrategias para la proteccion del acervo documentario)

Cuadro N.° 1 Normatividad archivistica

N° : 38 : FOthdl 2 __AI‘.QS st ise
Nfdenorma | o isién |involucradas | aplica?
_Resolucion Administrativa N°® 131-2020-P/TC
Norma que designa a los integrantes del Comité de .
Gobierno Digital del Tribunal Constitucional 31/08/2020 | Toda la entidad Total

Resolucién Administrativa N°® 139-2021-P/TC

Norma que prueba el plan de Gobierno Digital del 01/07/2021 | Toda la entidad Total
Tribunal Constitucional

6.3. Personal

El Archivo Central del Tribunal Constitucional cuenta con el siguiente
personal como a continuacion se detalla:




Cuadro N.° 2 Personal

acitacion
item | Condicién Cargo Formacién A
laboral
- Diplomado en gestion
1 publica
Servicio por - Diplomado en gestion
tercero - Historia / Bachiller documental y archivo
- Curso Intermedio de
archivos
- Curso basico de archivos
Servicio Gestion - Curso taller gestion digital de
de archivo archivos de oficina
o Servicio en - Bibliotecologia / - Curso de digitalizacion de
2 Servicio por Gestion de Bachiller documentos
tercero archivo
+ Darschs JEEkanE 15 Curso basico de archivos
3 Servicio por Apoyo en archivo
tercero

Personal de archivo central en labores

-




6.4. Local

El Tribunal Constitucional dispone de la siguiente infraestructura que
sirven como repositorios para el archivo central.

Cuadro N.° 3 Ambientes de archivo

Nixneo Material de
Archivos |  de Metros Direccién
; construccién
ambientes | cuadrados

Central 3 1500 mt2 | Noble Av. Arequipa 2720 — San

Gestion Noble Isidro.
|
| Repositorios del archivo central

Ambiente 1

S — 1 »

. lage A _‘m




/

6.5.

Ambiente 2

AWEiSs

Ambiente 3

Equipamiento
Los bienes, equipos informaticos y de seguridad con los que se

garantiza la adecuada gestion archivistica en el archivo central del
Tribunal Constitucional son los siguientes:
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INFORME LEGAL 016-2024-OAJ/TC

A - ALBERTO BORIS CHE-PIU CARPIO
Secretario General
De : NATHALIE NILDA MARITZA MEJiA MORALES
Jefa de la Oficina de Asesoria Juridica
Asunto : Plan Anual de Trabajo Archivistico (PATA) 2022
Referencia ¢ Informe 023-2024-OPD/TC

Comunicacion electronica de fecha 11 de marzo de 2024

" Fecha : Lima, 18 de marzo de 2024

Me dirijo a usted para presentar la opinion legal solicitada con relacion al asunto de
la referencia.

1. Antecedentes:

1.1 Con el Oficio 000242-2022-AGN/DDPA, de fecha 10 de enero de 2022, el director de
Desarrollo de Politicas Archivisticas solicita a la Presidencia del Tribunal
Constitucional, remitir el Plan Anual de Trabajo Archivistico 2022, de conformidad
con la Directiva 001-2019-AGN/DDPA.

1.2 Mediante el Memorando 001-2022-SG/TC, de fecha 26 de enero de 2022, la Secretaria
General solicita a la Oficina de Tramite Documentario y Archivo (OTDA) que, cumpla
con remitir el Plan Anual de Trabajo Archivistico 2022.

1.3 Mediante la comunicacion electronica de la jefatura de la OTDA, del 7 de abril de
2022; se remite a la Oficina de Planeamiento y Desarrollo (OPD) la propuesta de Plan
Anual de Trabajo Archivistico correspondiente al afio 2022 (regularizacion).

1.4 Conel Memorando 021-2022-OPD/TC, de fecha 19 de abril de 2022, la OPD presenta
el informe técnico respecto al proyecto del Plan Anual de Trabajo Archivistico 2022
con el cual formula recomendaciones. El referido Memorando es remitido a la jefatura
de la OTDA con comunicacion electronica de fecha 19 de abril de 2022.

1.5 Mediante la comunicacion electronica de la jefatura de la OTDA, del 1 de marzo de
2024; se remite a la Oficina de Planeamiento y Desarrollo la propuesta de Plan Anual
de Trabajo Archivistico correspondiente al afio 2022 (regularizacion) tomando en
cuenta las recomendaciones planteadas en el Memorando 021-2022-OPD/TC.
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1.6

1.7

Con el Informe 023-2024-OPD/TC, de fecha 5 de marzo de 2024, la OPD presenta el
informe técnico favorable respecto al proyecto del Plan Anual de Trabajo Archivistico
2022. Asi también recomienda que la Oficina de Tramite Documentario y Archivo
prevea la elaboracion y presentacion del Plan Anual de Trabajo Archivistico de manera
oportuna, toda vez que la norma sefiala como fecha méaxima de aprobacion el 15 de
diciembre del afio anterior a su ejecucion; y, a su vez recomienda remitir los actuados
a la Oficina de Asesoria Juridica para su correspondiente opinion legal.

Con la comunicacion electronica de fecha 11 de marzo de 2024, la Secretaria General
remite a la Oficina de Asesoria Juridica el Plan Anual de Trabajo Archivistico 2022 y
sus antecedentes, para su evaluacion y anélisis, de acuerdo a sus competencias.

2. Analisis:

Sobre la competencia de la Oficina de Asesoria Juridica

24

Conforme a lo establecido en el articulo 21 del Reglamento de Organizacion y
Funciones (ROF) del Tribunal Constitucional, aprobado con Resolucion
Administrativa 196-2022-P/TC, rectificado con la Resolucion Administrativa 084-
2023-P/TC, la Oficina de Asesoria Juridica es la responsable de asesorar y emitir
opinion legal en asuntos juridicos, normativos y administrativos requeridos por las
diferentes areas del Tribunal Constitucional. En cumplimiento de las funciones
previstas en el articulo 22 del ROF, se procede a emitir la opinion legal solicitada.

Sobre la regulacion del Plan Anual de Trabajo Archivistico

22

23

Con la Resolucion Jefatural 021-2019-AGN/J, de fecha 24 de enero de 2019, se
aprueba la Directiva 001-2019-AGN/DDPA (en adelante, la directiva), denominada
“Normas para la elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico para el desarrollo
de las actividades archivisticas de las entidades publicas”. Dicha directiva tiene por
finalidad, disponer de un instrumento de gestion, que permita desarrollar 6ptimamente
las actividades y la planificacion archivistica, asi como evaluar periodicamente el
funcionamiento del Organo de Administracion de Archivos o Archivo Central de la
entidad publica.

De acuerdo a la citada directiva, el Plan Anual de Trabajo Archivistico (en adelante, el
Plan) es un documento de gestion archivistica que se formula en razon de los
lineamientos de politica institucional contenidos en el Plan Operativo Institucional
(POI) de la entidad pablica, manteniendo coherencia con la normatividad archivistica
(numeral 6.1). Para la elaboracion del Plan, se consideran las actividades archivisticas
del afio en curso (enero a diciembre), que se cuantifican de forma mensual (numeral
6.2).
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24

El Plan debe ser aprobado por el titular o la mas alta autoridad de la entidad publica,
mediante resolucion (numeral 5.3 de la Directiva); y, una vez aprobado, debe ser
remitido a la sede institucional del Archivo General de la Nacion o Archivo Regional
hastael 15 dediciembre delafio anterior a su ejecucion (numeral 7.1.4 de la Directiva).

Anilisis de la estructura y contenido de la propuesta de Plan Anual de Trabajo Archivistico

2022

2.5

2.6

Este despacho verifica que, la propuesta del Plan cumple con la estructura establecida
en el numeral 7.1 de la Directiva, toda vez que, presenta los siguientes apartados:
alcance, objetivo general, objetivos especificos, identificacion de la identidad, politica
institucional de archivos, realidad archivistica de la entidad, problematica archivistica,
presupuesto asignado y cronograma de actividades archivisticas y complementarias.

Sobre el contenido, se advierte que, a lo largo del plan (numerales 7.6 y 7.7), se
desarrollan las actividades archivisticas prioritarias y complementarias, de
conformidad con los numerales 7.1.1 y 7.1.2 de la directiva.

Procedimiento

2.7

2.8

2.9

El numeral V de la Directiva, refiere lo siguiente en relacion al responsable de elaborar
el Plan Anual de Trabajo Archivistico:

V. RESPONSABILIDAD

5.1. El Organo de Administracion de Archivos o Archivo General de la
Entidad Publica (en adelante OA A), es responsable de la elaboracion del Plan
Anual de Trabajo Archivistico en coordinaciéon con todas las unidades de
organizacion y la oficina de planeamiento o la que haga sus veces.

(..)

En cuanto a ello, se aprecia que, la OTDA elabora el Plan Anual de Trabajo
Archivistico para el afio 2022, en coordinacion con la OPD, oficina que emiti6 el
informe técnico 023-2024-OPD/TC, analizando la viabilidad de dicho documento.

Finalmente, tomando en consideracion lo precisado en el punto 2.5 del presente
informe, a la fecha ha vencido en exceso el plazo estipulado en la Directiva para
aprobar y poner en conocimiento el Plan 2022, ante el Archivo General de la Nacion;
consecuentemente, a la fecha, corresponde su aprobacion en via de regularizacion.

3. Conclusion

3.1

En via de regularizacion, corresponde formalizar la aprobacion del Plan Anual de
Trabajo Archivistico del Tribunal Constitucional —2022, por encontrarse conforme a
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lo establecido en la Directiva 001-2019-AGN/DDPA, aprobada con la Resolucion
Jefatural 021-20219-AGN/J, de fecha 24 de enero de 2019.

3.2. En concordancia con la recomendacion formulada la Oficina de Planeamiento y
Desarrollo, se considera nec3esario exhortar a la jefa de la Oficina de Tramite
Documentario y Archivo que cumpla con elaborar y presentar el Plan Anual de Trabajo
Archivistico de manera oportuna, encontrando que la norma establece que debe ser
aprobado hasta el 15 de diciembre del afio anterior a su ejecucion.

Es todo cuanto se informa para conocimiento y fines que se sirva determinar.

Atentamente,

Nathalie Nilda Maritza Mejia Morales
Jefa de la Oficina de Asesoria Juridica
firmado digitalmente




